
Dafür bieten wir:

 ��32, 36 od. 40 Stunden Anstellung in einer  
4 od. 5 Tage Arbeitswoche (Mo - Fr)

 ��Geregelte Arbeits- und planbare Urlaubszeiten
 ��Sehr gute Verdienstmöglichkeiten inkl.  
bezahlte Überstunden

 ��Flache Hierarchien und Entscheidungsfreiraum
 ��Arbeiten in einem jungen, hoch motivierten  
und engagierten Umfeld

 ��Fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten  
sowie Förderung der selbstständigen Arbeitsweise  
und Eigenverantwortlichkeit

 ��Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Auf-
gaben in einem gesunden und renommierten Unter-
nehmen in einer Branche mit Zukunftsperspektive

Wir bei Schedel® sind immer auf der Suche nach Menschen, die unsere Leidenschaft für beste Bio-Backwaren 
und innovative Technik teilen. Wenn du mitmachen möchtest – herzlich Willkommen, bewirb dich jetzt! 

Seit fast 30 Jahren stehen wir für den Ursprung bester Bio-Backwaren. In unserem mittelständischen Familien-
unternehmen verarbeiten wir ausschließlich ökologische und vorwiegend regionale Rohstoffe zu knusprigen Brötchen, 
feinem Gebäck und herzhaften Snacks. Neben der herausragenden Qualität unserer Produkte zählen besonders 
unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zu den Grundlagen unseres Erfolgs. Freu dich auf eine vielseitiges Arbeitsfeld 
mit flachen Hierarchien.

Assistent/-in 
der Geschäftsleitung (m/w/d)

Wir suchen ab sofort:

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns sehr auf Deine Bewerbung
per E-Mail an info@schedel-biobrot.de

Deine Aufgaben:
› ����Unterstützung der Geschäftsführung in organisatorischen und administrativen Aufgaben
› ����Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs im Tagesgeschäft
› ����Vor-/Nachbereitung von Besprechungen, Erstellung von Präsentationen und Protokollen
› ����Unterstützung und Ansprechpartner in operativen, konzeptionellen und planerischen

Aufgaben und neuen Projekten, Aufbereitung von Unterlagen und Angeboten
› ����Allgemeine Büro- und Betriebsorganisation

Was wir uns wünschen:
› �Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder

vergleichbare Qualifikation
› �Diskretion, Loyalität und ein professionelles Auftreten
› �Sehr gute organisatorische und kommunikative

Fähigkeiten sowie eine lösungsorientierte,
selbstständige und gut strukturierte Arbeitsweise

› �Eigeninitiative, hohes Verantwortungsbewusstsein,
Genauigkeit und Teamfähigkeit

› �Hohes Qualitätsbewusstsein und Wertschätzung
gegenüber den Produkten sowie Mitarbeiter*innen

Schedel® Der ökologische Backspezialist GmbH
Niederauer Straße 6
96250 Ebensfeld/Unterneuses

Telefon	 +49 (0) 95 73 - 22 22 0
Fax	 +49 (0) 95 73 - 22 22 12
E-Mail info@schedel-biobrot.de

Jetzt auch bei 
@schedel.backspezialist
www.schedel-biobrot.de


